
 

 
 
 
 

FASE PREPARATORIA 
 

1. Conformación del talento humano  
 
 

Contrato  Actividad Fecha Responsable 

05004952024 Proceso de 

selección de 

personal (Entrevista, 

la prueba 

psicotécnica, prueba 

de conocimiento) Se 

solicita para este 

primer momento 

(Hoja de vida, 

experiencias 

laborales y 

certificados de 

estudio)   

29/02/2024 Corporación 

Imagina tu Mundo 

05004952024 Enviar oficio dirigido al 

supervisor del contrato 

relacionando el personal 

a contratar, las hojas de 

vida (Con cedula, 

soportes de estudio, y 

experiencias) y 

justificación porque es 

personal idóneo   

05/03/2024 Corporación 

Imagina tu Mundo 

05004952024 Exámenes Médicos  04/03/2024 Corporación 

Imagina tu Mundo 

005004952024 Contratación del personal 

y afiliaciones respectivas  

07/03/2024 Corporación 

Imagina tu Mundo 



 

05004952024 Inducción  

• Misión, visión, objetivos 

institucionales del ICBF y 

la EAS • Estructura, 

organigrama y formas de 

relación entre los 

diferentes miembros del 

equipo de trabajo • 

Formas de evaluación del 

desempeño 

Actividad Simbólica Quita 

pesares para inicio de 

año.  

 

04 de marzo  Corporación 

Imagina tu Mundo 

05004952024  Inducción  

• Ley 1804 de 2016. • 

Sentido de la educación 

inicial. (Documento 20. 

Sentido de la educación 

inicial) • Modelo de 

Enfoque Diferencial de 

Derechos del ICBF 

 

05 de marzo Corporación 

Imagina tu Mundo 

05004952024  Inducción  

• Lineamiento técnico 

administrativo de ruta de 

actuaciones para el 

restablecimiento de 

derechos de niños, niñas 

y adolescentes con sus 

derechos inobservados, 

amenazados o 

vulnerados y el Protocolo 

de actuación ante alertas 

de amenaza o 

vulneración de derechos 

en los servicios de 

atención a la primera 

infancia. • Gestión de 

riesgos de accidentes en 

la primera infancia  

6 de marzo Corporación 

Imagina tu Mundo 



 

Propuesta pedagógica 

para inicio.  

 

05004952024 Herramientas, 

instrumentos o formatos 

para la prestación del 

servicio (RAM, 

SEGUIMIENTO 

NUTRICIONAL, ACTA DE 

FOCALIZACION, RPP, 

LISTAS DE ESPERA, 

FORMATO DE ACTA, 

FORMATO DE INGRESO Y 

RETIRO, POR PARTE DE 

CUENTAME Y 

SEGUIMIENTO AL 

DESARROLLO, 

CUADERNO DE 

NOVEDADES, FICHA DE 

CARATERIZACION, 

FORMATOS CONTROL 

SOCIAL POR PARTE DE 

COORDINACION) • Otros 

temas que la EAS 

considere de importancia 

para el momento de la 

inducción. (manejo de 

drive, reglamento interno 

de trabajo) 

 

7 de marzo Corporación 

Imagina tu Mundo 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

2. Gestión y articulación interinstitucional (aplica para todos los servicios de la 

modalidad) 

Contrato  Actividad Fecha Responsable 

05004952024 Presentación territorial 

de la EAS 

 

8 de marzo Corporación 

Imagina tu 

Mundo 

05004952024 Directorio de los datos 

de contacto y servicios 

de las entidades 

públicas y privadas que 

tengan 

corresponsabilidad con 

la atención a la primera 

infancia en el territorio    

11 de marzo Corporación 

Imagina tu 

Mundo 

05004952024 Articulaciones con las 

entidades territoriales 

que estén relacionadas 

con primera infancia  

27 de febrero Corporación 

Imagina tu 

Mundo 

 

3. Gestión de espacios físicos (aplica para todos los servicios de la modalidad): 

Validación de las sedes, adecuaciones para garantizar la atención, y verificación de 

inventario – Del 6 al 7 de marzo. 

4. Formalización de la población a atender (aplica para todos los servicios de la 

modalidad) - Del 6 al 7 de marzo. 

Focalización: Se debe garantizar desde el inicio que todos los beneficiarios cuenten 

con ella.  Por esto, la información que cumple con este  

Formalización de cupo (Documentación requerida según lineamiento): Se les entregara 

la lista de chequeo    junto con el formato de formalización de cupo, autorización de 

protección de datos, autorización manejo de imágenes, compromiso de 

corresponsabilidad de las familias. – Del 6 al 7 de marzo. 

Inicio de atención: 11/03/2024 


